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	CENHADAETH A GWELEDIGAETH HEDDLU DE CYMRU: 

	CADW DE CYMRU YN DDIOGEL
SICRHAU MAI NI YW'R GORAU AM DDEALL ANGHENION EIN CYMUNEDAU AC YMATEB IDDYNT

	AMCAN GWEITHDREFN HEDDLU DE CYMRU: 

	· Dal swyddogion yn gyfrifol am eu gweithredoedd yn briodol drwy achub ar gyfleoedd i gael cyfaddefiadau i ragor o droseddau mewn amgylchiadau priodol. 
· Cynnal y safonau moeseg ac uniondeb uchaf wrth gael TIC er mwyn cynyddu hyder a boddhad dioddefwyr a'r cyhoedd yng ngallu'r system cyfiawnder troseddol i fynd i'r afael â throsedd a dod â throseddwyr gerbron llys. 

	GWEITHDREFN: 

	Crynodeb Proses TIC 
Rhestr Wirio 
Wrth gyrraedd y ddalfa 
Ar ôl cyfweliad 
· Cyffredinol 
· Llenwi ffurflenni a pharatoi ffeiliau 
Crynodeb Proses TIC 
· Drwgdybiedig wedi'i arestio 
· Cyflwynwyd Hysbysiad/Taflen TIC i'r drwgdybiedig pan gafodd ei gadw 
· A yw ymchwil/cudd-wybodaeth/ymholiadau ac ati'n awgrymu bod y drwgdybiedig yn agored i TIC? 
· Briffio'r cynghorydd cyfreithiol bod troseddau eraill i'w trafod yn y cyfweliad 
· Cynllun Cyfweliad Penodol – ceisiwch gyngor gan yr Hwb 
· Cynnal cyfweliad* ynghylch y prif droseddau sy'n destun yr arestiad 
· Os cyfaddefir y brif drosedd, ystyried cyfweliad arall ar gyfer TIC 
     (dim ond troseddau tebyg i'r drosedd gyhuddedig y gellir defnyddio TIC ar eu cyfer ac   

     mae'n rhaid iddynt beidio â bod yn fwy difrifol na'r brif drosedd gyhuddedig) 
· Cyflwyno TIC i'r cyfweliad* yn unol â'r arweiniad 
· Atgoffa'r drwgdybiedig o'r rhybuddiad ynghylch pob trosedd a gyfaddefwyd 
· Cyfweliad llawn ynghylch pob trosedd a gyfaddefwyd* 
· Ymchwilio a chadarnhau'r troseddau a gyfaddefwyd 
· Ystyried “mynd am dro yn y car” er mwyn nodi/cadarnhau troseddau eraill – defnyddio Llawlyfr Cyfweliadau TIC 
· Ar ôl dychwelyd, cyflwyno'r troseddwr i Swyddog y Ddalfa a rhoi'r diweddaraf ynghylch y troseddau a gyfaddefwyd 
· Ymchwilio a chadarnhau'r troseddau a gyfaddefwyd 
· Paratoi ffurflen MG18 drwy ofyn i'r troseddwr ei llofnodi a'i chyflwyno gyda'r ffeil 
· Sicrhau y rhoddir gwybod i bob dioddefwr 
· Diweddaru pob achlysur Niche perthnasol, gan gynnwys cyswllt dioddefwr 
· Cysylltu â Gwasanaeth Erlyn y Goron os oes angen 
· Cyflwyno adroddiad cudd-wybodaeth 5x5x5 ynghylch MO ac ati 
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	* Gweler Atodiad Dd Dogfen Gyfeirio Cysylltu - Troseddau a Ystyriwyd (TIC) - Arweiniad Cyfweliad 
Rhestr Wirio 
· A oedd y troseddau i'w hystyried yn debyg i'r drosedd/troseddau y cyhuddwyd y troseddwr ohoni/ohonynt? 
· A gyfwelwyd â'r troseddwr dan rybuddiad ynghylch y drosedd/troseddau? 
· A gyfaddefodd y troseddwr yn llawn i'r drosedd yn ystod y cyfweliad? 
· A oedd y drosedd i'w hystyried wedi'i chofnodi'n flaenorol (gwiriwch Niche)? 
· Os nad oedd wedi'i chofnodi'n flaenorol, a oes tystiolaeth y cysylltwyd â'r dioddefwr honedig a'i fod wedi cadarnhau bod y drosedd a gyfaddefwyd gan y troseddwr wedi digwydd. 
· A yw'r cyfaddefiad yn y cyfweliad yn ddigon manwl i gysylltu'r troseddwr â'r drosedd a gyfaddefwyd, h.y. amser, dyddiad, M.O., disgrifiad o'r eiddo, disgrifiad o'r eitemau a gymerwyd ac ati? 
· A oes tystiolaeth ychwanegol sy'n cysylltu'r troseddwr â'r drosedd? 
· A yw pob rhan o'r ffurflen derbyn TIC wedi'i llenwi a'i llofnodi gan y troseddwr? 
· A gyflwynwyd 5 ffurflen gyda'r ffeil ac a roddwyd 1 i'r drwgdybiedig a/neu'r cynrychiolydd cyfreithiol? 
· A oes ffurflenni iawndal wedi'u cyflwyno gyda'r ffeil neu wedi'u hanfon at y dioddefwr (manylion wedi'u nodi ar MG5)? 
· A gysylltwyd y drwgdybiedig ag achlysur Niche sy'n ymwneud â'r drosedd a gyfaddefwyd fel y gellir hawlio'r canlyniad? 
· Os nad yw'r drosedd wedi'i chofnodi'n flaenorol ar Niche, a yw achlysuron wedi'u creu ar gyfer pob trosedd a gyfaddefwyd (yn dilyn ategiad dioddefwr bod trosedd wedi digwydd)? 
* Beth arall ddigwyddodd ar yr un noson? Pa droseddau eraill ddigwyddodd gyda'r un MO? A ellir nodi olyniaeth o ddigwyddiadau sy'n cysylltu achlysuron? ac ati 
Wrth gyrraedd y ddalfa 
· Ffurflen hysbysiad/taflen i'r carcharor wedi'i rhoi i'r drwgdybiedig wrth gyrraedd yr orsaf. 
· Gwneir y drwgdybiedig yn ymwybodol o unrhyw bosteri sy'n cael eu harddangos yn y ddalfa 
· A awgrymodd y drwgdybiedig neu unrhyw un arall, drwy eiriau neu ymddygiad, gyfranogiad mewn troseddau eraill? 
· A gafwyd unrhyw eiddo wrth chwilio eiddo, cerbyd, safle neu gyd-ddrwgdybiedigion sy'n awgrymu cyfranogiad mewn troseddau eraill? 
· A ddefnyddiwyd TIC ar gyfer troseddau'r drwgdybiedig o'r blaen? 
· A yw'r drwgdybiedig yn droseddwr diymatal a pharhaus ac yn “adnabod y system?” 
· A yw'r drwgdybiedig o bosibl yn torri dedfryd ohiriedig, neu'n torri dedfryd gymunedol? 
· A yw'r drwgdybiedig mewn perygl o gyfnod yn y carchar dan y Ddeddf Dedfrydu Troseddau? - Trosedd tri chyfle? (gweler Arweiniad) 
· Hanes y drwgdybiedig*: 
- Perthnasoedd 
- Plant 
- Ffordd o fyw 


[page 3]
	*Cyfaddef rhagor o droseddau a gallai dechrau gyda “dalen lân” fod yn fwy deniadol oherwydd hanes y drwgdybiedig. 
· A yw M.O. hysbys y drwgdybiedig wedi'i wirio yn erbyn y troseddau heb eu datrys sy'n debyg i'r un/rhai y cafodd ei arestio ar ei chyfer/ar eu cyfer? 
· A ymgynghorwyd â dadansoddwr? 
· A yw'r drwgdybiedig wedi'i enwi neu yn eisiau ar gyfer troseddau eraill? 
· A oes pecyn DNA neu olion bysedd heb ei ddatrys? 
· A yw cerbyd y drwgdybiedig yn destun unrhyw gylchrediad trosedd ar Niche? 
· A oes trafodion PNC (gwiriad VODS) ynghylch y cerbyd a allai ei gysylltu neu'r drwgdybiedig â throseddau eraill? 
· A gyfwelwyd â'r drwgdybiedig o'r blaen pan wadodd drosedd? Gall y drwgdybiedig bellach fod yn barod i gyfaddef i'r drosedd hon os oes tystiolaeth newydd. 
· Rhoi gwybod i unrhyw gyfreithiwr neu gynghorydd cyfreithiol cyn y cyfweliad am y bwriad i ofyn i'r drwgdybiedig a hoffai gyfaddef i ragor o droseddau. 
· Dylid ystyried datgeliad fesul cyfnod yn enwedig yn yr achosion canlynol: 
- Cyfweliad mewn perthynas â thystiolaeth fforensig/tyst 
- Defnyddio Rhybuddion Arbennig* 
- Dylid ystyried defnyddio'r darpariaethau Tystiolaeth Cymeriad Drwg* os yw'r drwgdybiedig wedi cyflawni troseddau tebyg neu os tybiwyd ei fod wedi. 
*Gweler Atodiad Dd Dogfen Gyfeirio Cysylltu - Troseddau a Ystyriwyd (TIC) - Arweiniad Cyfweliad 
Ar ôl cyfweliad 
Cyffredinol 
· Ar ôl y cyfweliad, caiff y drwgdybiedig ei gyflwyno i'r Swyddog Gwarchodaeth a chaiff unrhyw droseddau eraill a gyfaddefwyd eu dogfennu ar System Gwarchodaeth Niche. 
· Mae'n rhaid i'r troseddau a gyfaddefir y defnyddir TIC ar eu cyfer fod yn debyg i'r brif drosedd yr ymchwilir iddi, a ddim yn fwy difrifol na hi. 
· Yna, dylai'r swyddog ymchwilio gysylltu â'r Hwb a Gwasanaeth Erlyn y Goron (GEG) a chytuno ar y troseddau a fyddai'n addas ar gyfer TIC. 
· Bydd angen ymchwilio ymhellach i droseddau yr ystyrir eu bod yn fwy difrifol na'r brif drosedd neu'r prif droseddau. Yn benodol, efallai na fydd troseddau sy'n cynnwys dioddefwyr diamddiffyn neu unigolion sy'n destun trosedd casineb ac ati yn addas ar gyfer gweithdrefn TIC. 
· Dylai swyddogion sylwi'n ofalus ar unrhyw Ddatganiadau Personol Dioddefwr a gymerwyd. 
· Bydd GEG yn penderfynu ar gyfansoddiad terfynol cyhuddiadau a TIC. Fodd bynnag, nid oes rheol o ran cymhareb y cyhuddiadau â TIC. Dylid ceisio cyngor cynnar GEG lle mae nifer sylweddol o droseddau. 
· Os oes dioddefwr adnabyddadwy ar gyfer y drosedd a gyfaddefwyd, mae'n rhaid rhoi gwybod iddo am y canlyniad. Gellir gwneud hyn drwy ei ddull cysylltu amgen a gaiff ei gofnodi ar OEL. 
Os yw drwgdybiedig yn cyfaddef trosedd nad yw'n debyg i'r un y cafodd ei arestio ar ei chyfer yn wreiddiol, neu os yw'n fwy difrifol na hi, dylid ei atgoffa o'r rhybuddiad ar gyfer pob trosedd a gyfaddefir. Yna, mae'n rhaid ymchwilio i'r drosedd er mwyn cadarnhau'r cyfaddefiad a cheisio cyngor gan y Swyddog Cadwraeth/GEG ynghylch penderfyniad cyhuddo. 
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	Llenwi ffurflenni a pharatoi ffeiliau 
· Mae'n rhaid i ffurflen MG18 “troseddau eraill” gael ei llofnodi gan y drwgdybiedig ac unrhyw oedolyn priodol (os yw'n berthnasol). Dylid tynnu llinell o dan y drosedd ddiwethaf a restrwyd a gofyn i'r drwgdybiedig ac ati lofnodi blaen a chefn pob dalen er mwyn cael gwared â honiadau o ychwanegu rhagor o TIC. 
· 6 chopi o'r ffurflen, wedi llenwi pob rhan, i'w paratoi a'u cyflwyno gyda phapurau'r achos, gyda'r troseddau wedi'u rhestru'n gronolegol. 
· Un copi o'r ffurflen i'w chyflwyno i'r drwgdybiedig a/neu'r cynrychiolydd cyfreithiol. 
· Dylai'r MG15 ROTI neu'r SDN sy'n cael ei baratoi ar gyfer papurau'r achos gynnwys manylion digonol o unrhyw gyfaddefiadau a wnaed gan ddifynnydd i droseddau yn atodlen TIC. 
· Llenwi a chyflwyno ffurflenni iawndal (MG19) os yw'n berthnasol. Os yw ffurflen MG 19 wedi'i hanfon at ddioddefwr, mae'n rhaid cofnodi'r ffaith hon ar ffurflen MG18 fel bod GEG yn ymwybodol bod angen iawndal. 
· Cynnwys y ffaith bod TIC, y nifer a lle maent yn y ffeil dystiolaeth ar ffurflen MG1, a chyfeirio at ffurflen MG18 yn ffurflen MG5 ac ar ffurflen MG6. 
· Mewn achosion lle mae TIC ac ni chyflwynir ffurflen MG18 gyda ffeil wedi'i hwyluso, dylid cofnodi'r rheswm dros beidio â chyflwyno ar ffurflen MG6 er mwyn ategu unrhyw ohiriad y mae GEG yn gofyn amdano. 
· Cyflwyno ffurflenni 5x5x5 NIR ynghylch unrhyw gudd-wybodaeth a ddysgir. 

	FFURFLENNI: 

	· MG18 (ar Niche) 
· Atodiad D – Llyfryn cyfweliad mynd am dro yn y car 
· Atodiad E – Ffurflenni Monitro TIC 


